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NGHI QUYET

Vé viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giiv
chire vu, diéu dong, phin céng phu trach, théi giir chirc vu, mién nhiém
dbi véi vién chire quan Iy cic don vi thude, trye thude
Truong Dai hoe Xiy dung Mién Trung

‘ HOI PONG TRUONG
TRUONG PAI HQC XAY DUNG MIEN TRUNG

Can cie Quyét dinh s6 80- -OQD/TW ngay 18/8/2022 cua Ban Chdp hanh

Trung wong quy dinh vé phan cap quan ly cdn bé va bé nhiém, gidi thiéu can bé
ung cur;

Can ci Ludt Gido duc dai hoc 56 08/2012/QH13 ngay 18/6/2012 va Luat
56 34/2018/QH14 vé viée sia doi, bo sung mot so diéu cua Lugt Gido duc dai
hoc ngay 19/11/2018; Ludt phong chéng tham nhiing s6 36/2018/QH14 duwoc
Quoc hoi nuce Cong hoa xa hoi chi nghia Vit Nam khoa X1V, ky hop thir 6
théng qua ngay 20/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sua doi, bo sung mot
s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoe; Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP ngay
01/7/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh
Ludt Phong, chong tham nhiing; Nghi dinh $6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh
56 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé tuéi nghi huu;

Can cir Quyét dinh sé 11-OPi/BCSD ngay 30/12/2021 cia Ban cdn su
dang Bo Xay dung ve viéc ban hanh Quy ché bé nhiém, bé nhiém lai. diéu dong,
ludn chuyén, tir chire, thoi gite chire vu, mién nhiém cong chue, vién chiec lanh
dao, quan ly trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong Idp truc
thugc B6 Xay dung thudc tham quyén quan Iy cria Ban cdn sw dang, B trucng
B¢ Xady dung; Quyét dinh s6 1392/0D-BXD ngay 24/12/2021 ciia Bo truong Bo
Xay dumg vé viéc ban hanh Quy dinh danh muc cdc vi tri cong tac va thoi han

dinh ky chuyén doi vi tri cong tac trong cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép truc thugc B Xdy dung;

Can cie Nghi quyét s6 22/NQ-HDT ngay 28/10/2022 cua Hoi déng truong
Truomg Pai hoc Xdy dung Mién Trung vé viéc ban hanh Quy ché 16 chire va
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Hoat déng ciia Truong Dai hoc Xay dung Mién Trung;

Cén cit néi dung Bién ban phién hop lién tich gitia Pang iy, Hoi dong
truong Truong Pai hoc Xay dung Mién Trung ngay 11/7/2023;

Cdan cit To trinh s6 18/TTr-PHXDMT ngay 13/7/2023 cua Hiéu truong
Truomg Pai hoc Xdy dung Mién Trung vé viéc dé nghi thay thé Quy ché bé
nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, kéo dai thoi gian gitt chirc vu, thoi giit chirc vu,
mién nhiém, doi véi vién chite quan ly cac don vi thugc, truc thuéc Truong Pai
hoc Xdy dung Mién Trung ban hanh theo Nghi quyét s6 07/NQ-HPT ngay
16/01/2023 cua Héi dong tricong.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché bé nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gilr chiac vu, diéu dong, phan cong phu trach, thoi gilr chirc
vu, mién nhiém dbi véi vién chic quan ly cac don vi thudc, truc thugc Truong
Pai hoc X4y dung Mién Trung.

(C6 néi dung chi tiét kém theo).

Piéu 2. Nghi quyét nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Quy ché ban hanh kém theo Nghi quyét nay thay thé cho Quy ché
b6 nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, kéo dai thoi gian giir chirc vu, thdi gitr chire
vu, mién nhiém déi véi vién chic quan ly cac don vi thudc, truc thugc Truong
Dai hoc Xay dung Mién Trung ban hanh kém theo Nghi quyét s6 07/NQ-HDT
ngay 16/01/2023 cua Hoi dong truong.

biéu 4. Hoi déng truong, Ban Gidm hiéu, cac don vi thudc va truc thudc
Trudng Pai hoc Xay dung Mién Trung, cic td chic, ¢4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

N nhins : )| BONG TRUONG
- Bj Xéy dung dé (dé béo cio):; U TICH

- Dang iy (dé bao cao);

- Nhu Diéu 4;

- Luru: VT, HDT.E/
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QUY CHE
Bo nhi¢m, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vy, diéu dong, phan cong
phu trach, théi giir chire vu, mién nhiém déi véi vién chire quan ly cac don
vi thude, true thude Truong Pai hoc Xiy dung Mién Trung

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 46 ngay48thangTnam 2023 cia
H¢i dong triwong Truong Dai hoc Xay dung Mién Trung)

Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh céc ndi dung trong cong tic bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian giit chirc vu, diéu dong, phan cong phu trach, thdi giit chire vu, mién nhiém
ddi véi vién chirc quan ly (sau day goi tit 1 cong tac can bo) tai cac don vi thude va
trie thude Truong Dai hoc Xdy dung Mién Trung (sau diy goi 1a Nha truong hodc
Trudong) bao gom: Trudng, Pho cac don vi thude va true thude Truong; Truong, Pho
cac don vi thugc khoa va tuong duong.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

I. Cu thé hoa cac chu truong, nghi quyét ciia Pang; biao dam chit chg, dan chu,
cong khai, minh bach trong cong tac quan ly vién chirc.

2. Bao dam sur dong b, théng nhit, tong thé, lién thong trong cong tac quan ly
vién chirc ctia hé thong chinh tri; danh gid vién chirc khach quan, cong tim; lua chon va
b tri diing vién chire ddp img yéu cau nhiém vu.

3. Tang cudng su lanh dao ctia Dang; nang cao hidu qua cong tac quan ly va bd
nhiém vién chirc, gop phin xay dl.rng doi ngii vién chire quan ly cua Truong du pham
chat, nang luc va uy tin, ngang tam nhiém vu.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
|. Tap thé lanh dao Truong bao gom: Chi tich Héi dong trudng; Hiéu trudng;
cac Pho Hidu truong.
2. Tap thé lanh dao Truong mo réng bao gdm: Dang ty; Tap thé lanh dao
Truong; Trudng (hodc Phu trach) cac don vi thudc va truc thude Truong.
3. Cdn bo chu chot cap Truong: Pang ty; Chu tich Hoi dong truong; Hiéu
truong; cac Pho Hiéu trudng; Chu tich Cong doan trudng; Bi thu DPoan thanh nién Cong

san HO Chi Minh; Truong, Pho cac don vi thudc va truc thudc Trudng.
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4. Can bé chii chét ciia don vi thuée va truc thuge Trieong: Chi ty (hoac Bi thu,
Pho Bi thu chi bo hodc Bi thu chi bd déi véi chi bd khong co chi ay); Truong, Phé don
vi; Trudng, Pho b mon va/hodc tuong duong; chu tich Céng doan bo phin.

Diéu 4. Nguyén tic bé nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vy, diéu
dong, phin cong phu trach, théi giit chitc vy, mién nhiém dbi véi vién chire quén
ly

1. Béo dam su lanh dao cta Pang, thuc hién nghiém nguyén tic tép trung dan chu,
khach quan, cong khai, minh bach, phat huy diy di quyén han, trach nhiém cta timg
thanh vién va nguoi ding dau.

2. Cén ctr tiéu chudn, diéu kién, phém chét, dao dire, nang luc, s& truong va uy tin
ctia vién chirc; dong thoi, xuat phat tir yéu cau nhiém vu cua don vi.

3. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién lién tuc déi ngl vién chire quan ly;
nang cao chit luong va hiéu qua hoat dong cta don vi.

4. Khéng gi6i thiéu bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vy, diéu
dong, phan cong phu trach déi véi vién chire dang bi xem xét, xir ly ky luat.

5. Vién chirc khi duge bd nhiém chire vu méi hoac duge diéu dong sang don vi
khac thi duong nhién thoi gilt chirc vu ci, trir trrong hop chire vu méi, vi tri cong tac
méi cia vién chire 1a kiém nhiém va dugce ghi 16 trong quyét dinh bd nhiém hoic diéu
dong.

Piéu 5. Panh gia trude khi bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc
vu

1. Mirc d¢ thue hién chirc trach, nhiém vu duge giao: thé hién & khdi luong, chit
lugng, tién do, hiéu qua cong viée trong timg vi tri, tirng thai gian; tinh than trach nhiém
trong cong tac.

2. Pham chat chinh tri, dao drec, 16i song:

a) Nhin thire, tu tudng chinh tri; viée chdp hanh chu truong, dudng 16i cua Dang;
chinh séach, phap luit ctia Nha nude; quy ché, quy dinh va ctia Nha trudng;

b) Viéc giir gin dao dirc va 16i séng lanh manh; chdng quan liéu, tham nhiing, ling
phi va nhitng biéu hién tiéu cuc khac;

¢) Tinh than hoc tap, nang cao trinh d@; tinh trung thuc, ¥ thire td chire ky lut; tinh
than tu phé binh va phé binh;

d) Doan két, quan hé trong cong tac; moi quan hé, tinh than va thai do phuc vu
nhan dan.

3. Tiéu chuén chirc danh lanh dao, quan 1y.

4. Chiéu hudng va trién vong phat trién.
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5. Viéc danh gia vién chirc trude khi bd nhiém duoc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1, 2, 3, 4 Diéu nay. Viéc danh gia vién chirc bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit
chtrc vu dugc thue hién theo quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay.

6. Viéc danh gia vién chuc trude khi bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr
chire vu duge thue hién dong thoi véi viée trién khai quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gilr chire vu theo quy dinh.

Diéu 6. Quy dinh vé viéc t6 chire cac Hpi nghi cong tac can bd (sau day goi tit
la Hoi nghi)

1. Hoi nghi chi dugc tién hanh khi ¢ it nhit 2/3 sé nguoi duoc triéu tip c6 mat.
Trudng hop vién chire thude thanh phan tham gia du hop véing mat thi khong dugce phép
ty quyén cho ngudi khac du thay.

2. Héi nghi do Hiéu trudng chu tri thue hién, trir truong hgp phép ludt ¢é quy dinh
khac.

3. Trude khi tién hanh Hoi nghi, Chu tri hoi nghi chi dinh mot trong s cac thanh
vién tham gia du hop lam Thu ky hdi nghi.

4. Noi dung, két qua hoi nghi phai dugc 1ap thanh bién ban.

Diéu 7. Quy dinh vé viée to chire léy phiéu

1. Khi trién khai liy phiéu, cac truong hop sau diy khong dugc tham gia bo phiéu:

a) Vién chirc dang trong thoi gian tap su;

b) Ngudi lam viée ky hop dong co thoi gian cong tac thue té tai don vi duéi 12
thang.

2. Trudong hop mdt ngudi tham gia nhiéu vi tri thude thanh phan tham gia bé phiéu
thi khi bo phiéu chi dugc bo mot phiéu.

3. Khi thuc hién bo phiéu theo phuong thirc bo phiéu kin, phai thanh lap ban kiém
phiéu. Ban kiém phiéu do ngudi chu tri dé xuét va phai duge Hoi nghi théng qua (theo
phuong thirc biéu quyét). Két qua kiém phiéu duoc lap thanh bién ban va td chirc cong
b hoic khéng cong bé theo quy dinh. Két qua lay phiéu dugce bao cao voi c¢ip c6 tham
quyén, dé xem xét, quyét dinh.

4. Truomg hop can thiét co thé 6 chic 1dy phiéu lan hai, do Hiéu truong dé nghi
Dang ty quyét dinh.

5. Viée t6 chire lay phiéu gidi thiéu, tin nhiém, biéu quyét nhan su bd nhiém dugc
tién hanh bang phiéu kin do Ban td chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong diu treo ctia Nha
trurong.

Piéu 8. Quy dinh théi gian thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian giir chire vu, dicu dong, phan céng phu trach

I. Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay ¢6 van ban ddng y vé chi truong b nhiém,
bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu, diéu dong, phan cong phu trach cua Dang
uy, Hi¢u truong phai tién hanh quy trinh lua chon nhén su theo quy dinh.

M, B -\ )
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2. Thoi gian tham dinh quy trinh, thu tuc, hé so nhan sy va ban hanh quyét dinh
b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu, diéu ddng, phan cong phu trach
phai dam béo theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 9. Thoi han giir chire vy

1. Thoi han gitt chitc vu quan ly cho mdi lan bo nhiém 1a 05 nam, tinh tir thoi diém
quyét dinh b6 nhiém ¢ hiéu luc, trir truong hop thoi han dudi 05 nam theo quy dinh
cua phap ludt chuyén nganh.

2. S6 nhiém ky vién chire gitr mgt chirc vu quan ly duge thuc hién theo Quy ché
t0 chirc va hoat dong ctia Truong va cac quy dinh hién hanh.

3. Déi véi vién chirc quan Iy duge diéu dong, bd nhiém giir chirc vu méi tuong
duong véi chie vu cii thi thoi han bo nhiém lai duge tinh tir ngay quyét dinh diéu dong,
bo nhiém giir chirc vu mai ¢6 hiéu luc.

4. Dbi véi trudmg hgp thay dbi tén chire vu quan ly do thay ddi tén goi don vj thi

thoi han bd nhiém lai duge tinh tir ngay quyét dinh bd nhiém theo chire vu cii ¢6 lidu
luce.

Chuwong I1
BO NHIEM

Diéu 10. Tiéu chuin, diéu kién bd nhiém

1. Bao dam tiéu chuin chung theo cic quy dinh cia Dang, Nha nudce va tiéu chudan
cu thé ciia mdi chirc danh theo quy dinh tai Quy ché td chirc va hoat dong ctia Trudng.

2. Phai dugc quy hoach chirc vu bd nhiém hoiic tuwong duong.

3. C6 hod so, ly lich ca nhan dugce xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhép theo
quy dinh.

4. Piéu kién vé tudi bd nhiém:

a) Vién chirc dugc dé nghi bd nhiém lan dau giir chirc vu quan 1y hodc dé nghi bd
nhiém giir chirc vu quéan Iy cao hon thi tudi bd nhiém phai con di 05 nam cong tc tinh
tir khi thue hién quy trinh bo nhiém;

b) Vién chirc duoc bd nhiém gitr chire vu méi twong duong hodc thép hon chuire vu
dang gitr thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

5. Co du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuc trach dugc giao.

6. Khong thudc cac truong hgp bi cam dam nhiém chire vu theo quy dinh ctia Dang
va phép ludt; khong dang trong thoi han xtr ly ky ludt, khong trong thoi gian thue hién
céc quy dinh lién quan dén ky luat vién chire.

Diéu 11. Trach nhiém va thim quyén trong cong tac b nhiém vién chirec quan
ly

1. Trach nhiém

a) Tap thé can bo chu chot ctia don vi thude va truc thude Trudng co trach nhiém
dé xudt nhan sy va nhdn xét, danh gia doéi voi nhéan su duge dé xuat vai Hi¢u truong
(théng qua don vi tham muu cong tac can bd) dé Hiéu trudng trinh Dang ty xem xét.
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quyét dinh; riéng d6i voi bd nhiém Truong cac don vi thudc va true thude Truong, don
vi tham muu cong tac can bd cé trach nhiém dé xudt va chuin bi phurong an nhéan su dé
Hi¢u truong trinh Dang ty xem xét, quyét dinh;

b) Ca nhan, tap thé dé xuat bd nhiém phai chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé
y kién dé& xudt, nhan xét, danh gia, pham chét dao dirc, 15 song; ning luc cong tac, uu,
khuyét diém ddi véi nhan su dugc dé xudt bd nhiém;

¢) Don vi ¢6 chirc nang, nhiém vu tham muu céng tac cin bd clia Nha trudng chiu
trdch nhiém vé két qua thdm dinh, dé xuit nhan su theo chirc ndng, nhiém vu cla minh;

d) Tap thé lanh dao, ¢ nhan chiju trach nhiém dbi voi quyét dinh ctia minh;

d) Vién chirc duge dé xuat, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé viéc ké
khai ly lich, hd so ca nhan, ké khai tai san, thu nhdp cta minh, giai trinh cac ndi dung
co lién quan.

2. Tham quyén

Hiéu trudng co thim quyén ban hanh quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitr chirc vy, diéu dong, phan cong phu trach, thoi giit chirc vu, mién nhiém
vién chire quan ly tai cac don vi thude va truc thude Truong.

Diéu 12. Trinh tu, tha tuc bd nhiém vién chirc quan 1y

1. Xin chu truong bd nhiém

a) D6i v6i bd nhiém Trudng don vi va tuong duong

Can cir nhu ciu bd sung vién chire quan ly cua don vi, don vi cé chire nang, nhiém
vu tham muu coéng tac can b chuén bi phuong an nhan sy dé tham muu Hiéu truong
trinh Dang uy xem xét, thong nhit chi trrong bé nhiém can bo.

b) Pdi voi bd nhiém Phé don vi va trong duong; Trudng, Phd bd mén va tuwong
duong

Pon vi ¢ nhu cdu b nhiém Phé don vi va tuong duong; Trudng, Phd by mon va
trong duong thi tap thé can bd cha chét cua don vi tién hanh hop, thao luan, théng nhat
va ¢6 to trinh (kém theo bién ban hop) dé nghi Hiéu truong (thong qua don vi co chirc
nang, nhiém vu tham muu cong téc cin bd) trinh Pang iy xem xét, thdng nhét chu
truong bo nhiém can bo.

2. Thue hién quy trinh bd nhiém

a) P6i voi nguon nhan su tai chd thude don vi

Trén co s& chi truong duge Dang Gy phé duyét, Hiéu truéng chi dao trién khai
thuc hién quy trinh gioi thiu, lya chon nhdn su nhu sau:

Burge 1: Hoi nghi tap thé lanh dao ﬂcfn 1)

- Chu tri: Hiéu truong.
- Thanh phan: Dang ty, Tép thé lanh dao Trudong va ngudi dimg déu don vi ¢o
chire nang, nhiém vu tham muu vé cOng tac can bg.

-t ST VA

<z



6

- Noi dung: Trén co s& chu truong b nhiém, yéu cdu nhiém vu cia don vi va
ngudn nhan su quy hoach, Hoi nghi tién hanh thao luan, ra soat, thdng nhét vé co ciu,
sb lugng, tiéu chuén, diéu kién va quy trinh nhan su; déng thoi, tién hanh ra soat két qua
danh gia, nhan xét déi vdi timg nhan su trong quy hoach (gém ca nhén sy duoc quy
hoach chirc danh twong duong trér 1én), thong qua danh sach nhan su dap tng tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh dé lay y kién gi6i thiéu & budc tiép theo. Két qua thao luan va
dé xuét duge ghi thanh bién ban.

- Chuén bi: Pon vj ¢6 chire ndng, nhiém vu tham muu cong tac cén bo.

Buoc 2: Héi nghi tap thé lanh dao mo rong

- Chu tri: Hiéu trudng,

- Thanh phan: Pang ty; Tap thé lanh dao Truong; ngudi ding dau cac don vi
thudc va truc thudc Truong.

- Néi dung: Can ctr ) lugng, co cdu, tiéu chudn, diéu kién va danh sach nhan su
di thong qua & Budc 1, Chu tri hdi nghi trao dbi dinh huéng nhan su bd nhiém, gidi
thiéu tng ctr phit hop véi yéu cau nhiém vu dé Hoi nghi thao ludn va tién hanh gii thiéu
nhén su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thidu va lua chon: Mdi thanh vién giéi thidu 01 ngudi; ngudi
nao dat s6 phiéu dong v cao nhit trén 50% s6 phiéu so voi tong sé ngudi duge triéu tap
thi dugc lya chon. Truomg hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% sé phiéu gidi thiéu thi
chon tit ca ngudi co sé phiéu gioi thidu dat tir 30% trd 1én dé gioi thiéu & bude tiép theo.
Truong hop khong co ngudi dat sé phiéu 30% trér 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac
bude tiép theo, ddng thoi bao céo Pang uy xem xét, quyét dinh.

Phiéu gidi thi¢u nhan su bd nhiém do Ban t6 chirc Hoi nghi phat hanh, c¢o dong
dau treo ciia Truong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai
Hoi nghi nay.

- Chudn bi: Pon vi ¢6 chire ndng, nhiém vu tham muu c6ng tac can bo.

Buede 3: Hoi nghi tdp thé lanh dao (lan 2)

- Chu tri: Hi€u truong.

- Thanh phéan: Thuc hién nhu quy dinh & Bude 1.

- N6i dung: Trén co s& két qua gidi thiéu nhan su ¢ Budce 2, Hoi nghi tién hanh
thao luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gigi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién €101 thiéu 01 nguoi trong 56
nhén su dugc gidgi thiéu & Budc 2 hodc gidi thiéu ngudi khac ¢o du ticu chuan, diéu kién
theo quy dinh. Ngudi nao dat sé phiéu cao nhét trén 50% sé phiéu so véi tdng s6 ngudi
dugc triéu tap df‘)ng y thi dugce lya chon. Truong hgp khong ¢6 nguoi nao dat trén 50%
56 phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi ¢o s phiéu gidi thidu dat tir 30% trd 1én dé gidi
thiéu & budrc tiép theo. Truong hop khéng ¢ ngudi dat s6 phiéu 30% tré 1én thi khong
tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo, ddng thoi bao cao Pang ty xem xét, quyét dinh.



Truong hop nhén sur gidi thiéu ¢ bude nay khac véi nhan sy dugce gidgi thiéu o
Buéc 2 thi Hoi nghi thao luan, phén tich k¥ ludng, can nhic nhidu mit, xem xét, quyét
dinh lia chon nhén su dé gisi thiéu & budc tiép theo (bang phiéu kin) theo thim quyen
v chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Nguoi duge lua chon phai ¢6 s phiéu gisi
thiéu it nhat 2/3 tré 1én cla tong sb thanh vién thude thanh phan dugc triéu tap theo quy
dinh. Trudong hop khéng c6 ngudi dat s6 phiéu it nhit 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién
céc budec tiép theo, ddng thoi bao cao Pang iy xem xét, quyét dinh.

Phi¢u gi¢i thiéu nhan su bd nhiém do Ban td chirc Hoi nghi phét hanh, c6 déng
ddu treo ctia Truong. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban, dugc cong b tai Hoi
nghi nay va luu trit trong hd so bd nhiém.

- Chuén bi: Pon vi ¢6 chuc nang, nhiém vu tham muu cong tac can bg.

Buéc 4: Hoi nghi ldy phiéu tin nhiém & don vi

- Chu tri: Pai dién Ban Giam hiéu

- Thanh phan:

+ Pdi voi cép truong, pho don vi thudc va true thude Truong: Pai dién Ban Giam
hiéu, dai dién don vi tham muu cOng tac can bd; toan thé vién chuc, ngudi lao dong cia
don vi.

+ Déi voi cép don vi thugc khoa va tuong duong: Pai dién Ban Giam hi¢u, dai
dién don vi tham muu cong tac can bo; can bo chu chét cua don vi, toan thé vién chire,
nguoi lao dong cua don vi thude khoa va tuong duong.

- Noi dung: Té chirc ldy y kién déi véi nhan sur da duoc gidi thiéu & Bude 3 bing
phiéu kin (dai dién Ban Giam hiéu va dai dién don vi tham muu cong tac can bd khong
tham gia bo phiéu).

- Trinh tu thuc hién:

+ Trao ddi, thao ludn vé co cdu, tiéu chuin, diéu kién, yéu cau va kha nang dap
ang yéu cau nhiém vu cta nhén su; thong bao danh sach nhan su dugc gidi thi¢u & Budce
3: tom tat ly lich, qua trinh hoc tép, cOng tac; danh gid, nhén xét uu, khuyét diém, trién
vong phat trién va du kién linh vuc phén céng cdng tac;

+ Ghi phiéu ldy y kién tin nhiém nhén su (c6 thé ky hodc khong ky tén). Phiéu
lay ¥ kién tin nhiém do Ban té chirc Hoi nghi phat hanh, c6 déng déu treo ctia Truong.
Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai Hoi nghi nay.

- Chuén bi: Pon vi ¢o6 chire nang, nhiém vu tham muu cong tic cén bo.

Buwée 3: Hoi nghi cdn bé chii chét cdp Trucng

- Chu tri: Hiéu truong.

- Thanh phan: Dang ty; Tap thé lanh dao Trudng; Cha tich Cong doan trudng;
Bi thu Doan thanh nién Cdng san Hé Chi Minh; ngudi dimg dau, cz"ip phé cua ngudi
ding ddu cac don vi thude va truc thude Trudng.

- Noi dung: T6 chire lay y kién tin nhiém can b chu chdt vé nhan su da dugc
gigi thiéu & Bude 3 bang phiéu kin.

Ut



- Trinh tu 13y ¥ kién:

+ Théng bdo danh sach nhan su dugc gidi thidu & Bude 3; két qua ldy phiéu tin
nhiém nhan su & Budc 4; tom tit ly lich, qua trinh hoc tép, cong tic; danh gia, nhan xét
uu, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién linh vuc phan c6ng cong tic;

+ Ghi phiéu lay y kién tin nhiém nhan su (c6 thé ky hoiic khong ky tén). Phiéu
ldy ¥ kién tin nhiém do Ban té chirc Hoi nghi phat hanh, co dong déu treo ctia Truong.
Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai Hoi nghi nay.

- Chuén bi: Pon vi ¢6 chirc niang, nhiém vu tham muu cong tac can bo.

Buée 6: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 3)

- Cha tri: Hicu truong.

- Thanh phén: Thue hién nhu quy dinh & Bugc 1.

- Noi dung: Trén co s& v kién danh gia, nhin xét (bing van ban) ctia tap thé lanh
dao Trudmg; két qua liy phiéu & cac Hoi nghi; két qua xac minh, két ludn nhimng vén dé
mai nay sinh (néu co) dbi v&i nhan su; Hoi nghi thao ludn va biéu quyét nhan su (béng
phiéu kin) dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

- Trinh tu thuc hién:

+ Nguoi dat sé phiéu cao nhit trén 50% s6 phiéu so véi tong s ngudi duge
triéu tap thi duoc lua chon gigi thiéu, bd nhiém. Truong hop 2 nguoi ¢é sé phiéu ngang
nhau dat ti 1& 50% thi lira chon nhan sur do chu tri Hoi nghi gidi thiéu dé dé nghi bd
nhiém.

+ Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban td chirc Hoi nghi phat hanh, ¢o
dong dau treo ctia Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Chudn bi: Don vi ¢é chirc nang, nhiém vu tham muu cOng tac can bo.

b) Déi voi nguE’m nhén sy khong thude don vi ¢6 nhu ciu bd sung nhan sur

Truong hop nhin sy duge lya chon tai Bude 3 khong cong tac tai don vi du kién
bd sung nhan su quan 1y thi khong thuc hién Budc 4 tai diém a, khoan 2, Diéu nay.

¢) Ban hanh quyét dinh bd nhiém

Can cir két qua lua chon, gidi thiéu nhan su tai cac Hoi nghi, don vi tham muu
cong tac can bd tham dinh h6 so nhan su bd nhiém theo quy dinh, du thao va trinh Hiéu
trudng ky quyét dinh bd nhiém.

d. Cong bd va trao quyét dinh b nhiém

Dai dién Ban Giam hi¢u cong b va trao Quyél dinh bd nhiém.

Thanh phén: Déang uy; Lanh dao cac don vi; Chu tich cong doan, Bi thu Doan
thanh nién nha truong; Toan thé vién chirc, ngudi lao dong cia don vi.

3. Bd nhiém déi véi vién chirc quan ly trong truong hop to chire lai don vi:

a) Truong hop té chire lai don vi ma chire vu vién chire dang gitr & don vi ct tuong
duong hodc cao hon chirc vu vién chire du kién dam nhiém & don vi mai thi Dang uy va
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Tap thé lanh dao Trudng xem Xét, quyét dinh chuyén ddi chirc vu theo vi tri viéc lam
moi tuong Ung;

b) Trudmg hop t6 chire lai don vi ma chire vu vién chire dang giir & don vi cii thip
hon chire vu vién chire du kién dam nhiém & don vi méi thi viéc bd nhiém duge thue
hién theo quy trinh bd nhi¢m dbi véi vién chire du kién bd nhidm khéong phai la ngudi
cua don vi.

Piéu 13. H6 so' bé nhiém

H& so nhan su bé nhiém phai dugce ké khai trung thue, chinh xéc, ddy du ndi dung
néu tai cdc muc va phai dugc cdp c6 thim quyén xac nhan hodc chirg thue theo quy
dinh, bao gém:

l. Dé xudt ctia don vi va to trinh vé viéc bd nhiém do Trudng don vi tham muu
cong tac can bo ky.

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bd nhiém.

3. So yéu Iy lich vién chire do ca nhén tur khai theo mau quy dinh.

4. Ban tu kiém diém cua ca nhan duoc bd nhiém trong 3 ndm cong tac gi“m nhét.

5. Nhan xét, danh gié cua tap thé lanh dao vé pham chat dao durc, 16i séng, ¥ thirc
to chirc Ky luat, doan két noi bo, vé nang luc cong tac, két qua thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong 3 ndm gan nhat.

6. Nhan xét ctia chi Gy noi cur trii di voi ban than va gia dinh. Truong hgp noi cu
tri ctia ban than khac vé&i noi cu tri ctia gia dinh thi phai 14y nhan xét cia chi ty noi ban
than cur tra va noi gia dinh cu tri.

7. Két luan v¢é tiéu chuan chinh tri ctia cap uy c6 tham quyén (néu c6) theo Quy
dinh ctia B Chinh tri vé bao vé chinh tri ngi bo Dang.

8. Ban keé khai tai san, thu nhdp theo mau quy dinh.

9. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cta tidu chuan chace danh bd
nhiém.

Trudng hop c6 van bang do co s dao tao nude ngoai cip hodc co s& dao tao trong
nude lién két voi nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Do tao chimg nhén.

10. Gidy chirng nhan sirc khoe ctia co 50 y té ¢ thdm quyén cdp trong thoi han 06
thang.

Chuong I11
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY

Piéu 14. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bé nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitr chire vu quan ly

1. Vién chirc quan ly khi hét thoi han gitr chire vu bd nhiém theo quy dinh thi Hiéu
truong phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chire vu
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quan ly. Truong hgp chua thue hién quy trinh b nhiém lai hodc kéo dai thai gian gir
chirc vy quén Iy theo quy dinh tai khoan 7 Piéu nay thi Hiéu truéng béo cdo Dang ty
xem xét quyét dinh theo thdm quyén va thong bao bang van ban dé don vi va vién chirc
biét.

2. Pinh ky cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, cin cr danh sach
vién chirc quan 1y thudc truong hop b nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu quan ly,
don vi tham muu cong tac can bd thong bao dé don vi trién khai theo ding quy dinh.

3. Tap thé can b chit chdt ciia don vi ¢6 trach nhiém té chire hop, thao luan, thong
nhét va ¢6 to trinh (kém theo bién ban hop) dé nghi Hiéu truong (thong qua don vi tham
muu cdng tac can bd) trinh Pang ty xem xét, phé duyét chu trwong bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian gitt chire vu quan ly dam bao thoi gian theo quy dinh.

4. Vién chirc quan ly khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang di tudi nghi huu
con dudi 05 nam cong tac ma duoc bd nhidm lai thi thoi han bd nhiém duge tinh dén
thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop con dudi 02 nam cong tic thi Dang ty thao luan, xem xét néu con du
strc khoe, uy tin, dap ing dugc yéu cdu nhiém vu, biéu quyét (bing phiéu kin) dé Hiéu
trudng co co so quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan ly cho dén thoi diém du
tudi nghi huu ma khong phai thuc hién quy trinh bé nhiém lai.

5. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu quan ly
phai dugc ban hanh trude ngay hét thai han bd nhiém it nhit 01 ngay lam viéc.

6. Truomg hop vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém ma chua co quyét dinh
bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilt chire vy quan ly thi khéng dugce thuc hién chirc
trach, nhiém vu, thAm quyén ctia chtrc vy quan ly hién gitr. Viéc thyc hién chire trach,
nhiém vu, thAm quyén cua chirc vu quan ly do do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

7. Céc truémg hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr
chire vu quan ly:

a) Vién chire quan ly dang trong thoi han xtr Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy t6,
XEt x1r;

b) Vién chirc quéan ly dang trong thoi gian duge cur di hoc tap, cong tac ¢ nudc
ngoai tir 03 thang trd 1én;

¢) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian didu tri ndi tra tir 03 thang tro 1én tai cac
co s& y té hodc dang trong thoi gian nghi ché dé thai san.

8. Vién chirc quan ly khong duoc b nhiém lai thi Hi¢u truong trinh Pang uy xem
xét, quyét dinh viéc bd tri cong tac khac theo nguyén tic khong duge bé tri chic vu
tuong duong hodc cao hon.

Piéu 15. Tiéu chuin, diéu kién b nhiém lai

I. Hoan thanh tdt nhiém vu trong thot han gitr chirc vu quan 1y.

2. Dap tmg tiéu chuan chirc danh quan 1y theo quy dinh tai thoi diém bd nhiém lai.
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3. Nha truomg, don vi c6 nhu cu vé vi tri viéc lam vién chirc quan ly.

4. bu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chure trach dugc giao.

5. Khéng thudc cac truong hop bi cim dam nhiém chire vu theo quy dinh ciia Dang
va phap luat ciia Nha nudc.

Diéu 16. Thi tuc bé nhiém lai

l. Xin chi trrong Bé nhiém lai

Can cir nhu cau bd nhiém lai vién chirc quan ly cua don vi va ban tu nhan xét, danh
gid viéc thuc hién chire trach, nhiém vuy trong thoi han gitr chirc vu cta nhan su, tap thé
can bd chu chdt cia don vi thude, true thugc Trudng tién hanh hop, thao luan, théng
nhit va 6 to trinh (kém theo bién ban hop) d& nghi Hiéu truéng (thong qua don vi tham
muu cong tac can bd) trinh Pang uy xem xét, phé duyét chu truong nhéan sur bd nhiém
lai.

2. Thuc hién quy trinh bd nhiém lai

a) Buoc |: Hoi nghi lay y kién tin nhiém ccfp don vi

- Chau tri: Pai dién Ban Giam hiéu

- Thanh phan:

+ Ddi vai cap trudng, pho don vi thude va true thude Truong: Pai dién Ban Giam
hi¢u, dai dién don vi tham muu cong tac can bg; toan thé vién chtre, nguoi lao dong cua
don vi.

+ Ddi voi cap don vi thude khoa va tuong duong: Pai dién Ban Giam hidu, dai
dién don vi tham muu cong tic can bd; can bd chu chdt cia don vi, toan thé vién chire,
ngudi lao dong cua don vi thude khoa va twong duong.

- Noi dung: T chire ldy v kién tin nhiém déi v6i nhan su duge gidi thidu bd
nhiém lai.

- Trinh tu thuc hién:

+ Nhan su duge xem xét bd nhiém lai trinh bay ban tu nhdn xét, danh gia viéc
thue hién chire trach, nhi€ém vu trong thoi han gilr chire vy; trao ddi thao luan vé tiéu
chudn, diéu kién va kha nang dap ung yéu ciu nhiém vu ctia nhan su;

+ Hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dbi voi
nhan su duoc xem xét bd nhiém lai;

+ Phiéu lay y kién tin nhiém do Ban t5 chirc Hoi nghi phat hanh, c6 dong ddu
treo cia Truong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bo tai Hoi
nghi nay.

- Chuén bi: Don vi ¢o chirc ndng, nhiém vu tham muu cong tac can bo.

b) Budc 2: Hoi nghi can bg chii chét ldy y kién tin nhiém cédp Truong

- Chu tri: Hiéu truong.

SZAam/
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- Thanh phé'm: Pang ty; Tap thé lanh dao Truong; Chu tich Cong doan truong;
Bi thu poén thanh nién Cong san H6 Chi Minh; ngudi ding dau, cip pho clia ngudi
ding dau cac don vi thugc va truc thudc Truong.

- Trinh tu thue hién: Vién chire duge xem xét bd nhiém lai bao cdo tu nhin xét,
déanh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thot han gitr chace vu; Hiéu trudng
danh gid, nhan xét va dé 'xuét viéc bd nhiém lai; Hoi nghj tham gia dong gop y kién va
bé phiéu kin tin nhiém déi vai vién chire duge xem xét bo nhiém lai.

- Phiéu l?ly y kién'tin nhi'ém do Ban t6 chirc Hoi nghi phat hanh, co dong dau treo
cua Truong. Két qua kiém phiéu dugce ghi thanh bién ban, khong cong bo tai Hoi nghi
nay.

- Chuén bi: Pon vi ¢6 chirc nang, nhiém vy tham muu cong tac can bg.

¢) Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao thao ludn va biéu quyét nhdn s

- Chu tri: Hiéu trudng.

- Thanh phan: Dang ty, Tap thé lanh dao Truong va ngudi dimg dau don vi tham
muu vé cong tac can bo.

- Noi dung thuce hién:

+ Phén tich két qua ly phiéu tai Hoi nghi & Budc 1, Bude 2;

# Nguyen tic: Nhan su duge dé nghi bé nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tinh
trén tong sé ngudi duge tridu tap & cac Hoi nghi tai Budce 1, Bude 2 tin nhiém;

+ Xac minh, két luan nhitng van dé mai phat sinh (néu co):

+ Hoi nghi thio ludn, nhin xét, danh gia va biéu quyet nhan su bang phleu kin.
Nhén su dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat tv 1& trén 50% s6 phiéu so véi long sO nguoi
dugec triéu tap dong y thi Hiéu trudng xem xét, b6 nhiém lai; truong hop so phleu dat ty
1é 5'0% (khéng qua ban) thi do Chu t}'i hgi nghi xem x\ét, quyét dinh. Trudng hop s6
phiéu da} ty 1€ dudi 50% thi khong tiép tuc thuc hién dong thoi bao cao Pang uy xem
xét, quyét dinh.

2 Phiéu biéu quyét nhép su bo ghiém lrai do Ban t6 chirc Hoi nghi phat hanh, ¢o6
dong dau treo cua Truong. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban.

- Chuan bj: Pon vi ¢6 chirc nang, nhiém vu tham muu cong tac can bg.

3. Ban hanh quyét dinh b nhiém lai

Can cir két quﬁl tin nhiélp va biéu quyé[‘ nhan su tai cac Hoi nghi, don vi tham muu
cOng tac can bd thél:n dinh h§) so nhén su bo nhiém lai theo quy dinh, du thao va trinh
Hicu truong ky quyét dinh bo nhiém lai.

4. Cong bd va trao quyét dinh bd nhiém lai

Pai dién Ban Giam hiéu cong b va trao Quyét dinh bd nhiém lai.

Thanh phan: Dang ty; [,zjmh dao cac don vi; Chu tich cong doan, Bi thu Doan
thanh nién nha truong: Toan thé vién chire, ngudi lao dong ctia don vi.

Piéu 17. Thii tuc kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi huu

1. Hé1 nghi tap thé lanh dao thao ludn va biéu quyél nhan su
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-Thanh phan: Pang ty, tip thé lanh dao Trurdng va ngudi dimg ddu don vi tham
muu vé cong tac can bd. Triéu tap vién chirc du kién kéo dai thoi gian giir chirc vu du
cung (khéng tham gia bd phiéu). Moi dai dién lanh dao don vi noi vién chirc cong tic
tham du.

- Trinh tu thyuc hién:

+ Vién chire trinh bay ban tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu trong thoi han gitr chire vy;

+ Cac thanh vién tham du hop tham gia ¥ kién nhan xét, danh gia vién chrc;

+ Can ctr nhu cdu cta don vi va ban tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong théi han giir chirc vu cta vién chire, Hoi nghi td chirc thao ludn,
xem xét, néu nhan su con sirc khoe, uy tin, dap mg duge yéu cau nhiém vu thi thong
nhat biéu quyét bang phiéu kin.

- Nhan su duge dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu quan 1y phai dat ty 18 trén
50% s6 phiéu so vai tong sé ngudi duge tridu tip dong ¥; truomg hop sé phiéu dat ty 1¢
50% (khéng qua ban) thi do Cha tri hdi nghi xem xét, quyét dinh; trudng hop sé phiéu
dat ty 1¢ dudi 50% thi khong tiép tuc thuc hién dong thoi bao cio Dang iy xem xét,
quyét dinh.

- Phiéu biéu quyét nhan su do Ban td chirc Hoi nghi phat hanh, ¢c6 dong diu treo
ctia Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Chuan bi: Pon vi ¢6 chirc nng, nhiém vu tham muu cong tic can bo.

2. Ban hanh quyét dinh kéo dai thai gian gitr chirc vu quan 1y.

Can cir két qua biéu quyét nhan sy, don vi tham muu cong tac can bd thim dinh
hé so nhén su kéo dai thoi gian gitr chire vu quan ly theo quy dinh, du thao va trinh Hiéu
truémg ky quyét dinh kéo dai thoi gian giir chire vu quan ly.

3. Cong bé va trao quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu quan ly.

Dai dién Ban Gidm hi¢u cong bd va trao Quyét dinh kéo dai thoi gian giit chire vu
quan ly.

Thanh phan: Dang uy; Lanh dao cic don vi; Chu tich cong doan, Bi thu Poan
thanh nién nha truomg; Toan thé vién chirc, ngudi lao dong cua don vi.

Diéu 18. Ho so' bé nhiém lai, kéo dai théi gian gii chire vu dén tudi nghi huu

1. Ho so dé nghi bé nhiém lai nhur quy dinh déi véi hd so bd nhiém vién chirc giir
chire vu quan ly quy dinh tai Didu 13 Quy ché nay.

2. Ho so dé nghi kéo dai thi gian giir chire vu dén tudi nghi huu gom:

a) To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu do
Truong don vi thuc hién (déi voi cép Pho don vi va tuong duong tro xuéng) hodc do
Truéng bd phan tham muru cong tac can bo (d6i voi truong hop cap Trudng don vi) thue
hién;

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thdi gian giit chire vu quan
ly cua Dang uy, tap thé lanh dao Trudng;

"
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¢) So yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo miu quy dinh;

d) Ban tu nhan xét danh gia viée thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi han gitr
chire vu;

d) Két luan vé tiéu chudn chinh tri ciia cip Uy c6 thim quyén (néu ¢6) theo Quy
dinh ctia BO Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bo Pang.

¢) Nhan xét cta chi tiy noi cu trii d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop noi cur
tri ctia ban than khéc véi noi cu trd ctia gia dinh thi phai ldy nhan xét cua chi ay noi ban
than cu tri va noi gia dinh cu tri;

) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy chirng nhén sirc khoe ctia co 56 y té ¢o thdm quyén cép trong thoi han 06
thang.

Chuwong IV
PIEU PONG, PHAN CONG PHU TRACH POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 19. Piéu dong dbi voi vien chire quan ly

1. Xin cht truong cua viée diéu dong vién chirc quan 1y

Cin ctr vao chirc nang, nhiém vu va yéu cau bé sung vién chirc quan ly cua cic
don vi thudc va truc thudc Truong, don vi tham muu cong tac can b chuén bj phuong
an nhan su bao cao Hiéu truong xin v kién Dang ty phé duyét chu trurong diéu dong.

2. Thyc hién quy trinh diéu dong vién chirc quan 1y

Trén co so chu trrong duge Dang ty phé duyét, don vi tham muu cong tac can b
tién hanh mot s6 cong viéc:

- Trao ddi ¥ kién véi tap thé can bo chu chét cia don vi du kién tiép nhan nhan su
duoc diéu dong. Viéce trao doi nay dugc ghi thanh bién ban;

- Trao di y kién vdi tap thé can bo cha chdt cia don vi noi nhan sy dang lam viée
vé chu truong didu dong va lay ¥ kién nhan xét, danh gia cta tdp thé don vi. Viée trao
d6i nay dugc ghi thanh bién ban;

- Gap nhan sy dugce du kién didu dong dé trao ddi y kién vé yéu cdu nhiém vu cong
tac va hudng din hoan thién ho so ca nhan. Viée trao ddi nay dugc ghi thanh bién ban;

- Tham dinh hd so vién chirc quan ly dugce du kién diéu dong;

- Bdo cdo cho Hiéu trudng vé két qua da tién hanh bang van ban.

3. Dang uy, tap thé lanh dao Trudng va nguoi dirng dau don vi tham muu vé cong
tac can bo té chire thao ludn va bidu quyét nhan su.

- Chu tri: Hiéu trudng.
- No1 dung thyuc hién: Hoi nghi phéan tich ndi dung cac cugc hop & khoan 2 Diéu
ndy, tap trung thao ludn, nhin xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic lua chon: Ty 1& phiéu dong y chiém trén 50% s phiéu so véi tong sb
ngudi duge tridu tap thi duge chon; truomg hop ty 1¢ phiéu dong y dat 50% thi Chu tri
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Hoi nghi quyét dinh; truong hop ty 1¢ phiéu dong y dudi 50% thi bdo cdo diy di céc ¥
kién dé Pang ty xem xét, quyét dinh.

- Phiéu biéu quyét nhan su do Ban té chirc Hoi nghi phat hanh, c6 déng dau treo
ctia Truong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

- Chuén bi: Pon vi ¢6 chirc ning, nhiém vu tham muu cong tac can bg.

4. Ban hanh quyét dinh diéu dong va cong bd quyét dinh dugc thuc hién nhu
khodn 2 va 3 ctia Diéu 17 Quy ché nay.

5. Ho so diéu dong vién chirc quan ly:

a) Vin ban phé duyét chu truong diéu dong ctia Pang ty;

b) Céc Bién ban cua don vi tham muu céng tac cdan bd lam viéc vdi cac bén lién
quan va Bao cdo két qua lam viée véi cac bén lién quan cua don vi tham muu cong tac
can bg voi Hidu trudng;

¢) So yéu ly lich vién chirc duogc diéu dong do ca nhén tu khai theo quy dinh;

d) Ban tr kiém diém cua ca nhan duoc diéu dong 03 nim cong tic gan nhét;

d) Nhan xét, danh gia cta tap thé lanh dao vé pham chét dao dirc, 15i séng, y thirc
to chire ky ludt, doan két ndi bo, vé ning luc cdng tac, két qua thue hién chire trach,
nhiém vu trong 03 nam gan nhat;

¢) Nhan xét ctia chi ty noi cu trit ddi véi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
trii ctia ban than khdc v6i noi cu trii ciia gia dinh thi phai ldy nhan xét cua chi Gy noi ban
than cu tru va noi gia dinh cu tri;

g) Két ludn vé tiéu chudn chinh tri cua cép uy co thim quyén (néu c6) theo Quy
dinh ctia B Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bé Dang;

h) Ban ké khai tai san, thu nhdp theo mau quy dinh;

i) Ban sao cdc vin bang, ching chi theo yéu cdu cuia tiéu chuan chirc danh bd
nhiém;

Trudng hop 6 van bing do co sé dao tao nude ngoai cap hodc co s dio tao trong
nude lién két véi nude ngoai cap phai duge By Gigo duc va Pao tao chimg nhan.

k) Giay chirng nhén sirc Khoe cua co so y té co thdm quyén cép trong thot han 06
thang.

Diéu 20. Phin cong phu trach don vi

1. Béi voi ngudn nhén su tai chd thude don vi

a) Xin chu trrong phan cong phu trach

Trong truéng hop Nha truong chua kién toan ngudi ding dau don vi, cin cir nhu
cau bd sung vién chirc quan ly cia don vi, don vi c6 chirc ndng, nhiém vy tham muu
cong tac can bo chuan bj phuong an nhan sy dé tham muu Hiéu trudng, trinh Dang ty
xem xét, thong nhét chi truong phan cong vién chire phu trach don vi.

b) Dang 1y, tap thé lanh dao Truomg va nguoi ding dau don vi tham muu vé cong
tac can b to chire thao ludn va biéu quyét nhan su phin céng phu trach don vi.
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- Chu tri: Hi¢u trudng.

- Néi dung thuc hién: Trén co s& Nghi quyét cia Pang ty vé chi truong phén
cong vién chirc phu trach don vi, Hoi nghi tap trung thao ludn, nhan xét, danh gia va
biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic lua chon: Ty 1& phiéu dong y chiém trén 50% sb phiéu so véi tong sb
ngudi duge triéu tap thi dugce chon; truong hop ty 1€ phiéu dong y dat 50% thi Chua tri
héi nghi quyét dinh; truong hop ty 1é phiéu dong v dudi 50% thi bao cdo day du cac y
kién dé Dang iy xem xét, quyét dinh.

- Phiéu biéu quyét nhan su do Ban té chirc Hoi nghi phat hanh, ¢6 dong déu treo
ctia Trudong. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban.

- Chuén bi: Pon vi ¢6 chirc ndng, nhiém vu tham muu coéng tac can bg.

¢) Ban hanh quyét dinh phan cong phu trach va cong bd quyét dinh duoc thue hién
nhu khoan 2 va 3 ciia Diéu 17 Quy ché nay.

d) Hé so vién chire duge phan cong phu trach:

- Van ban phé duyét chu trurong phdn cong phu trach ciua Dang ty;

- T& trinh cia don vi tham muu cong tac can b trinh Hiéu trudng;

- So yéu ly lich vién chire dugce diéu dong do ca nhan tu khai theo quy dinh;

- Ban tu kiém diém ctia ca nhan 03 nam cong tac gan nhat;

- Nhan xét, danh gia cia tap thé lanh dao vé pham chat dao dic, 16i sdng. v thic
t6 chirc ky luat, doan két ndi bo, vé ning luc cong tic, két qua thuc hién chire trach,
nhiém vu trong 03 ndm gan nhat;

- Nhan xét cta chi tiy noi cu tri di voi ban than va gia dinh. Truong hgp noi cu

tri ctia ban than khac véi noi cu tri ctia gia dinh thi phai Iy nhan xét cia chi Gy noi ban
than cu tra va noi gia dinh cu tra;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Bén sao cdc vin bang, chimg chi theo yéu cau ctia tiéu chuan chirc danh phan
cong phu trach;

Truong hop 6 vin bang do co s& dao tao nude ngoai cap hodc co sé dao tao trong
nudce lién két vai nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Dao tao chirng nhan.

- Gidy ching nhén stre khoe clia co 56 y té ¢6 tham quyén cdp trong thai han 06
thang.

2. Déi v&i nhan su khong cong tac tai don vi du kién bd sung nhan su phu trach:
a) Thuc hién quy trinh nhu diéu dong vién chire tai Diéu 19 Quy ché nay.
b) Hé so vién chire duoce diéu dong va phan cong phu trach:

- Van ban phé duyét chi trrong phan cong phu trach cia Bang ay;

- To trinh cua don vi tham muu céng tac can bo trinh Hiéu truong;



17

- Cac Bién ban cua b¢ phan tham muu cong tac can bd lam viée vadi cac bén lién
quan va Bédo cdo két qua lam viéc voi cac bén lién quan cia don vi tham muu cong tac
can bd vai Hiéu trudng;

-So yéu ly lich vién chirc duoc diéu dong do ca nhan tu khai theo quy dinh;

- Ban tu kiém diém cta ca nhan 03 nam cong tac gan nhat;

- Nhan xét, ddnh gid cua tap thé lanh dao vé phdm chit dao dtrc, 16i séng, y thirc
to chirc ky ludt, doan két ndi b, vé ning luc cong tic, két qua thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong 03 nam gan nhat;

- Nhan xét ctia chi tiy noi cu tri dbi v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi cu
trii ctia ban thin khic véi noi cur tri cta gia dinh thi phai liy nhan xét cta chi iy noi ban
than cu tra va noi gia dinh cur tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhip theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu cua tidu chudn chirc danh phan
cong phu trach;

Truong hop ¢6 vin biang do co s& dao tao nude ngoai cap hodc co s& dio tao trong
nude lién két voi nudc ngoai cr:"ip phai dugc B Gido duc va Pao tao chirng nhén.

- Gidy chimg nhan sirc khoe clia co s& y té co thim quyén cép trong thoi han 06
thang.

Chwong V
THOI G1U CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 21. Théi giir chire vu ddi véi vien chire quan ly

l. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi giir chire vu ddi véi vién chire quan ly duge
thuc hién trong céac truong hgp sau:

a) Tu nguyen, chua dong xin thoi giir chire vu quan ly;

b) Do tr nhan thdy khong di tiéu chuén, diéu kién, stre khoe dé hoan thanh nhiém
vu dugc giao hodc vi tri cong tac khong phu hop;

¢) Do han ché vé ndng luc hodc khong con du uy tin dé hoan thanh chire trach,
nhiém vu dugc giao;

d) Dé don vi quan ly, phy trich xay ra sai pham nghiém trong;

d) Co trén 50% s6 phiéu tin nhiém thap tai cac ky liy phiéu theo quy dinh;

e) Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chirc.

2. Vién chirc quan ly khong duoe théi giir chire vu néu dang trong thoi gian chiu
su thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan chirc ning ¢6 thadm quyén theo quy dinh cua
Déang va phép luat; vién chirc quan ly thudc trudong hop phai mién nhiém.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gitr chire vu

a) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin théi gitr chirc vu quan ly cua
vién chire, trudng don vi tham muu cong tac can bd phai trao ddi vai vién chire ¢6 don
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dé nghi thdi giir chire vu. Trudng hop vién chirc rat don thi dimg viée xem xét; trudng
hop vién chirc khong rit don thi by phan tham muu cong tac can bo xem xét, dé xuat
vai Hiéu trudng;

b) Chdm nhat sau 15 ngay ké tir ngay don vi tham muu cong tac can bd c¢d vin ban
dé xuét, Dang uy, tap thé lanh dao Truong thao ludn, biéu quyét bang phiéu kin. Viéc
quyét dinh cho vién chirc théi giir chirc vu quan ly phai duoc trén 50% sb phiéu so véi
téng 56 nguoi duge triéu tip dong y; truong hop dat ty 1€ 50% thi do Chu tri hoi nghi
quyét dinh; truong hop dat ty 16 dudi 50% thi bdo cao Pang iy xem xét, quyét dinh.

4. Vién chirc quan 1y xin théi gitr chire vu quan ly nhung chua ¢6 Quyét dinh dong
y cho théi giir chirc vu quan ly cia Hidu trudng thi van phai tiép tuc thuc hién chirc
trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

5. Ho so xem xét cho vién chire thoi gitr chuire vu quan ly:

a) T¢ trinh cia trudng don vi tham muu cong tac can bo;

b) Cac van ban co6 lién quan: van ban két luan, v kién cua don vi, don dé nghi cua
vién chtrc;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

6. B tri cong tac dbi voi vién chire thai gitr chirc vu:

a) Vién chirc sau khi thdi giir chirc vu néu ¢6 nguyén vong tiép tuc cong tac thi cip
c6 thadm quyén ¢ thé cin cir vao nang luc, dao dirc, kinh nghiém dé xem xét, bé tri cong
tac phu hgp vai yéu cau, nhiém vu cua co quan, cua don vi;

b) Vién chirc da thoi gitt chirc vu va bd tri cong tac khac, néu duge cép ¢ thim
quyén danh gia tdt, bao dam tiéu chudn, didu kién va khic phuc dugc nhimng yéu kém,
sai pham, khuyét diém thi c6 thé duge xem xét dé quy hoach, bé nhiém, gidi thiéu ng
ctr theo quy dinh.

Piéu 22. Mién nhi¢m dbi véi vién chire quan ly

l. Viéc xem xét mién nhiém déi voi vién chire quan ly duoc thuc hién trong cac
truong hop sau:

a) Co hai nam lién tiép duoc xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh nhiém
VL

b) Bi xir Iy ky luat chua dén mure cach chirc nhung do yéu cau nhiém vu cong tac
can phai thay thé;

¢) Bi xir ly ky ludt canh céo hodc khién trach nhung uy tin giam sat khong thé dam
nhi¢m chirc vu dugce giao;

d) Bi xtr ly ky luat khién trach hodc canh cdo hai lin trong cting mot thai han b
nhiém;

d) C6 trén 2/3 56 phiéu tin nhiém thap tai ky ldy phiéu theo quy dinh;

e) Bi co quan ¢co tham quyén két luan suy thoai vé tu tuong, chinh tri, dao duec, 16i
song, “tur dién bién”, “tu chuyén hoa”, vi pham nhirng diéu dang vién khong duge lam:;
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vi pham trach nhiém néu guong, anh hudng xdu dén uy tin ctia ban than, cia co quan,
don vi noi cong tac;

g) Bi co quan co thdm quyén két ludn vi pham quy dinh ctia Pang vé bao vé chinh
tri noi bd dén mirc phai mién nhiém:;

h) Cac ly do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém déi voi vién chirc quan ly

a) Khi ¢6 di cin cir mién nhiém doi véi vién chie quan 1y quy dinh tai khoan 1
Diéu nay, tap thé can bg chii chdt cia don vi (vién chirc xem xét mién nhiém la cdp pho
don vi va tuong duong tro xuéng) hodc trudng don vi tham muru cong tdc can b (vién
chirc xem xét mién nhiém la cép truong don vi va trong duong) dé xuét véi Hiéu trudng
thue hién cac thu tuc mién nhiém.

b) Cham nhét sau 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé xuit viéc
mién nhiém, Dang uy, tdp thé lanh dao Truong thio luan, biéu quyét bang phiéu kin.
Viée quyét dinh mién nhiém ddi véi vién chire phai duoc duoc trén 50% sb phidu so vai
tong s6 ngudi duge tridu tip dong y; truomg hop dat ty 1& 50% thi do Hiéu trudng quyét
dinh; truong hop dat ty 1¢ dudi 50% thi bao cdo Dang ty xem xét, quyét dinh.

3. Vién chirc quan ly sau khi bi mién nhiém, Hiéu trudng bd tri cong tac phit hop;
vién chire ¢6 trach nhiém chdp hanh quyét dinh phan céng ctia Hiéu truéng. Trudong hop
vién chirc bi mién nhiém do xép loai chét lwrong & mirc khong hoan thanh nhiém vu trong
hai nam lién tiép thi Hidu truong cho thdi viée theo quy dinh cua phap luat.

4. Hd so xem xét mién nhiém vién chirc quan Iy thuc hién nhu quy dinh tai khoan
5 Piéu 21 Quy ché nay (ddi véi diém b, khoan 5 Diéu 21 Quy ché nay: trir ndi dung don
dé nghi cua vién chire).

Piéu 23. Ché d, chinh siach ddi véi vién chire thdi gitr chire vu, mién nhiém
va viée gidi quyét khiéu nai, td cdo lién quan dén mién nhiém ddi véi vién chirc

l. Vién chirc quan ly sau khi co quyét dinh cho théi giir chirc vu dugc bd tri cong
tac phu hop véi nang luc, so truong, trinh do, chuyén mon, nghiép vu duge dao tao phu
hop voi vi tri viée lam; duge bao luu phu cép chirc vu hi¢n hudng dén hét thoi han gilr
chure vu.

2. Vién chirc quan ly bi mién nhiém khong duge huéng phu cap chirc vu ké tir
ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

3. Sau khi thoi giir chirc vy, mién nhiém néu vién chirc tr nguyén xin nghi huu,
nghi viéce thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

4. Viée giai quyét khiéu nai, té cao cta vién chire:

a) Viée giai quyét khiéu nai, td cao lién quan dén viéc mién nhiém déi voi vién
chirc quan ly thuc hién theo quy dinh cta Pang, Luat Khiéu nai, Ludt T4 céo;

b) Trong khi chwa ¢é quyét dinh giai quyét khiéu nai, té cdo thi cac don vi, ca nhin
¢6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém ctia cap c6 thim quyén;
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¢) Trong th&i han 30 ngay ké tir khi c6 di co s& két luan viéc mién nhiém chirc vu
quan 1y 12 sai thi Hiéu trudng phai co quyét dinh bé tri lai chirc vu quan ly va giai quyét
cac quyén loi hop phap lién quan dén chirc vu cii ctia vién chirc.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. Lanh dao cic don vi phdi hgp véi don vi tham muu cong téc can bd td
chirc thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Trong qud trinh thyc hién, néu c6 vudng mic, cac ca nhan, don vi kién nghi bang
vin ban vé don vi tham muu cong tac can bg, sau do bao cao Hiéu trudng xem xét, stra
ddi, bo sung va trinh Hoi dong truong thong qua cho phu hqp.&



